Plan for periodisering og vedlikehold av arkiv

Papirarkiv:
Domstoladministrasjonen oppbevarer arkiver i sine lokaler i Trondheim. Oppbevaring skjer i definerte rom i kjelleren og i 2. etasje. De medarbeiderne hos Domstoladministrasjonen som arbeider med arkivene og arkivmaterialet har også sine arbeidsplasser i 2. etasje.
I kjelleren i lokalene til Domstoladministrasjonen oppbevares dokumenter fra saksbehandling i 3 rom – her kalt Arkivrom 1, Arkivrom 2 og Arkivrom 3. I tillegg oppbevares arkiv i rom i 2. etasje.
Arkivrom 1 har nøkkellås. I rommet er det rullereoler og her oppbevares mye materiale som er bevaringsverdig.

Arkivrom 2 er også i kjelleren og har adgangskontroll. Her er det en blanding av materiale som er bevaringsverdig og materiale som kan kasseres etter en periode.

Arkivrom 3 blir også brukt som bibliotek og her er det ikke egen lås på døren, slik at alle som har adgang til Domstoladministrasjonens lokaler, også har tilgang på dette rommet. Det ser ikke ut til å inneholde noe bevaringsverdig materiale, men derimot materiale som allikevel anbefales sikker oppbevaring grunnet personvern. Deretter rutinemessig destruksjon av materialet etter fastsatte prosedyrer. 

Arkivrommet i 2. etasje (dagligarkiv) har arkivskap og hyller i tillegg til at det ligger arkiv på bord og en tralle.


Totalt for alle rommene har oppbevares ca. 364 hyllemeter dokumenter, av de er ca. 150 hyllemeter materiale som inneholder hovedsakelig bevaringsverdig informasjon. 

Arkivrom 2 ryddes og oppgraderes til godkjent arkivlokale innen 20.12.2022. Bevaringsverdig materialet fra de andre rommene ordnes og listeføres, og flyttes over til dette rommet. 

Elektronisk arkiv:
Domstoladministrasjonen brukte fra 2002 - 2014 saks- og arkivløsningen Doculive,  fra 2014 – dd. brukes ACOS WebSak+.
Historisk Doculive-base 2002-2014: 
Klargjøres og deponeres hos Arkivverket i løpet av 2. kvartal 2023.

Aktiv WebSak-base 2014- dd.:
Periodisering:
I forbindelse med rettskretsreformen ble det satt skarpt periodeskille hos disse arkivskaperne:
[image: ]
Aktive personalmapper i alle «XXXXpers» er flyttet over i til ny arkivskaper, mens avsluttede personalmapper ligger i avsluttet arkivdel. Det er laget kryssrefereanser i aktive saker som ligger i «XXXXsak» over periodeskillet.
Saker og dokumenter i avsluttede arkivdeler er tilgjengelig via søk i aktiv WebSak-base.

[bookmark: _GoBack]Det planlegges å gjennomføre en periodisering hos resterende arkivskapere i WebSak i 2024. Dette i forbindelse med at det planlegges å rulle ut WebSak til de resterende domstolene i løpet av 2024.
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Arkivdel Arvtaker

Fra-dato på 

arkivdel

Til dato Arkiv periode Arkivstatus Prim. ordningsprinsipp

Sperret for nye 

saker

Oslo tingrett, gamle OBYR Personalarkivet i Oslo tingrett OBYRpers TOSLpers 19.10.2018 22.04.20211 Aktiv FNR



Oslo tingrett, gamle OBYR Saksarkivet i Oslo tingrett OBYRsak TOSLsak 19.10.2018 22.04.20211 Aktiv DOMSTOL



Oslo byfogdembete OBYF Personalarkivet i Oslo byfogdembete OBYFpers TOSLpers 25.10.2018 22.04.20211 Aktiv FNR



Oslo byfogdembete OBYF Saksarkivet i Oslo byfogdembete OBYFsak TOSLsak 25.10.2018 22.04.20211 Aktiv DOMSTOL



Sør-Trøndelag tingrett STRO Personalarkivet i Sør-Trøndelag tingrett STROpers TTROpers 02.11.2018 09.04.20211 Aktiv FNR



Sør-Trøndelag tingrett STRO Saksarkivet i Sør-Trøndelag tingrett STROsak TTROsak 02.11.2018 09.04.20211 Aktiv DOMSTOL



Fosen tingrett FOSN Personalarkivet i Fosen tingrett FOSNpers TTROpers 02.11.2018 09.04.20211 Bortsatt FNR



Fosen tingrett FOSN Saksarkivet i Fosen tingrett FOSNsak TTROsak 03.11.2018 09.04.20211 Bortsatt DOMSTOL



Bergen tingrett BERG Personalarkivet i Bergen tingrett BERGpers THODpers 26.11.2018 22.04.20211 Aktiv FNR



Bergen tingrett BERG Saksarkivet i Bergen tingrett BERGsak THODsak 26.11.2018 22.04.20211 Aktiv DOMSTOL
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






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dokument
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